
 

Ich freue mich auf deine  
Bewerbung 
 

karriere@m3connect.de 
 

Friedlandstraße 18 
52064 Aachen 
 

Wir suchen Auszubildende als 
Kaufleute für Büromanagement 
(m/w/d) 
 

So lernst du bei uns 

• Koordinieren und Organisieren ist genau dein Ding? Super, denn während 

deiner Ausbildung lernst du, was bei bürowirtschaftlichen sowie projekt- 

und auftragsbezogen Abläufen zu beachten gilt. In deiner Abteilung bist 

du Ansprechpartner Nr. 1 für Kunden, Kollegen und Lieferanten. Du 

übernimmst sowohl klassische organisatorische als auch unternehmens- 

und abteilungsspezifische Aufgaben am PC und am Telefon. 

• Bei der Recherche von Daten und deren Aufbereitung für Präsentationen 

wirst du zum Profi in der Informationsverarbeitung. Dabei kooperierst du 

mit internen und externen Partnern sowohl auf Englisch als auch auf 

Deutsch. 

• Gemeinsam schauen wir, in welchen zwei Bereichen du dich spezialisierst: 

Assistenz und Sekretariat, Auftragssteuerung und -koordination, 

kaufmännische Steuerung und Kontrolle, Einkauf und Logistik, Marketing 

und Vertrieb oder Personalwirtschaft. Als Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement erwarten dich vielfältige Aufgaben in unterschiedlichen 

Abteilungen. 

Das bringst du mit 

• Guter Schulabschluss ((Fach-)Abitur oder Mittlere Reife) 

• Affinität zur Informationstechnologie, gute PC und idealerweise auch MS-

Office-Kenntnisse 

• Du bewahrst den Überblick, bist kommunikativ und aufgeschlossen und 

hast mindestens gute Englischkenntnisse. 

• Einsatzbereitschaft, Motivation und Talent 

• Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten 
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+49 (0) 241 - 980 986 67 
 

Wer wir sind 

Mit unserem Team aus über 100 

Mit- und Weiterdenkern gestalten 

wir den techno- 

logischen Fortschritt. Weltweit 

verbinden wir seit über 15 Jahren 

Menschen durch innovatives 

Netzwerkdesign, Infrastrukturen 

und Services.  

Als einer der größten Wireless 

Internet Service Provider Europas 

arbeiten wir von Standorten in 

Aachen, Karlsruhe, Rosenheim, 

Berlin, San Francisco und Sibenik 

aus. 

 

Was wir dir bieten 

•  Zentrale Lage am HBF 
    Aachen 
•  Gute Übernahmechancen  
•  Intensive Vorbereitung auf       

Zwischen- und 
Abschlussprüfung 

•  Fitnessraum  
•  Individuelle Weiterbildungen 
•  Agiles Arbeiten 
 

Noch mehr Benefits und 

Informationen über uns findest 

du hier: 

→ m3connect.de/karriere 


